
國立聯合大學財務金融學系專題 報告格式 

壹、專題編印項目次序 
一、封面               五、圖目錄 

二、中文摘要           六、論文本文 

三、目錄               七、參考文獻 

四、表目錄             八、附錄 

 

貳、格式說明 

一、中文摘要：內容應說明研究目的，資料來源，研究方法及結果等，約 500~1000

字﹙以一頁為限﹚，裝訂於論文內。 

二、版面規格：A4 紙張，上邊界 2cm，下邊界 2cm，左邊界 3cm，右邊界 2.5cm。版

面 

    底端 1cm 處中央繕打頁次。 

三、文字規格：中文標楷體、英文 Times New Roman ，中英文皆為 14 字體。 

四、頁    次：1.中文摘要至圖表目錄等，以 i，ii，iii，…等小寫羅馬數字連續編頁。 

2.論文第一章以至附錄，均以 1，2，3，…等阿拉伯數字連續編頁。 

五、裝    訂：全文單面列印，自論文本左端裝訂，書背依序為學校名稱、學位論文

文名稱及日期。(詳封面格式範列) 

 

參、封面 

一、請依系辦公室指定樣張（如右），表面需上亮膜。 

二、需書背，例如：112學年度(109級) 財金專題題目 

 

 

肆、繳交份數及日期 

一、第一次繳交(外審):每組書面報告2份(不顯示指導老師) (系辦寄掛號給校外2委員審

閱，專題發表當日簡報PDF檔請於發表前2天交系辦，系辦會印

出給2位評委參考)，請於112年12月18日(星期一)~12月22日(星

期五)中午12:00前繳交至系辦公室(依繳交順序抽籤發表順序)。 

二、第二次繳交(系辦存檔):每組書面報告3份，（指導老師1份，系辦存2份，需有指導

老師姓名，並請老師在內頁簽名）電子檔(光碟片)每組各

一份，請於113年1月12日(星期五)前繳交至系辦公室。 

（光碟片標籤紙範例如右） 

 

 

 

 

112學年度（109級）財金專題 
◎◎◎◎◎◎◎◎◎◎ 

 
學    生：學號 姓名 

    學號 姓名 
    學號 姓名 

指導老師：○○○老師 

（顏色樣張為淺黃色） 

 
112學年度（109級）財金專題 

◎◎◎◎◎◎◎◎◎◎ 
學    生：學號 姓名 

    學號 姓名 
    學號 姓名 

指導老師：○○○老師 



財務金融專題內文報告格式 

一、 版面 

A4 紙張，上邊界 2cm，下邊界 2cm，左邊界 3cm，右邊界 2.5cm。版面底端 1cm 處中央
繕打頁次。 

 

二、 目錄 

按本規格所訂“論文編印項目次序”各項順序，依次編排論文內容各項目名稱、章、節編
號、頁次等。 

圖表目錄：文內表圖，各依應用順序，不分章節連續編號，並表列一頁目次。 
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圖 1  論文尺寸及打字版面規格範例 

目 錄        

頁次 

中文摘要   ……………………………………………………………    i   

誌謝       ……………………………………………………………   i i i   

目錄       ……………………………………………………………   i v   

表目錄     ……………………………………………………………    v   

圖目錄     ……………………………………………………………   v i   

符號說明   ……………………………………………………………   vii   

第一章     緒論………………………………………………………   1   

第二章     研究內容與方法…………………………………………  7   

第一節   ××××……………………………………………………    1 0   

第二節   ×××……………………………………………………     1 1   

一、   ××××××……………………………………………        1 2   

   

iv 

2cm 

2.5cm 

1cm 

裝 

訂 

線 

3cm 

1cm 

2cm 



 

三、內文格式 

(1) 章節編號：章次第一章、第二章、、等中文數字編號，節段編號則配合使用第一

節、第二節、一、(一)、1.、﹙1﹚、 等層次順序之阿拉伯數字。 

(2) 行距：中文「固定行高 24pt」，與前段距離設為 0.5 列/靠左對齊，章名下留單行

間距。 

(3) 字距︰間距標準、字體大小 14，英文不拘。 

 

四、章節格式範例 

第一章  緒論（18 字體/置中） 

第一節 研究背景與目的（16 字體） 

一、研究目的（14 字體/縮排 1 字元） 

(一) …（縮排 2 字元） 

1…（縮排 3 字元） 

                                       

1 

 

五、圖名置於圖下方（例：圖 1.名稱、圖 2.名稱…，）（12 字體）資料來源及說明，一律置於

圖下方。 

六、表名置於表上方（例：表 1.名稱、表 2.名稱…，）（12 字體）資料來源及說明，一律置於

表下方。 

表目錄 

表 1 形狀記憶合金的分類………………………………… 30 

表 2 ×××……………………………………………………  31 

表 3 ××××××………………………………………………… 32 

 

 

圖目錄 

圖 1 組織系統圖……………………………………………10 

圖 2 ×××…………………………………………………… 12 

圖 3 ××××××…………………………………………………15 

 

圖、表目錄範例 

（頁碼/10 點/置中） 

段落設定畫面 



七、參考文獻資料編排 

    中英文參考文獻請將中文列於前，英文列於後，按姓式筆劃及英文字母次序排列，並請 

    比照下列格示：每筆文獻的第二行縮排1.5字元。 

 

 

 

八、附錄 

凡屬大量數據、推導、註釋有關或其他冗長備參之資料、圖表，均可分別另起一頁，編

為各附錄。 


